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L’ASSOCIATION DIOCESAINE DE CRETEIL
RECHERCHE
un(e) Bénévole en appui de son service Immobilier

Mission :
Au sein de I'Economat, et sous la responsabilité du Responsable Immobilier, le (a) Bénévole apporte
une assistance technique et opérationnelle sur le périmetre de I’Association Diocésaine de Créteil

1/Gestion locative

II/Elle assure un support technique et opérationnel pour le suivi des contrats locatifs, et sera
I'interface entre les locataires et I’agence de gestion locative pour les travaux a réaliser, les arrivées,
les départs et la gestion des factures.

2 /Assurances
II/Elle opére au suivi et négociations des dossiers, contrats, factures, classement dans le domaine des
assurances

Cette liste est non exhaustive et pourra étre enrichie de maniére concertée.

Profil recherché :

- Expérience dans le secteur immobilier, des assurances
- Rigueur et confidentialité

- Sens du relationnel et du travail en équipe

- Bonne connaissance des outils informatiques

- Amené (e) a étre en lien avec les paroisses, vous avez une bonne connaissance de I'Eglise catholique
et adhérez a ses valeurs.

Temps de bénévolat: 1 demi-journée ou davantage / semaine (hors vacances scolaires) en
fonction de la disponibilité de la personne.

- Poste basé a I’'Evéché de Créteil et au domicile (travail a distance possible)
Site accessible en transports en commun (métro Créteil-Université ligne 8)

Pour plus d’informations : Si vous souhaitez avoir des informations complémentaires et/ou faire acte
de candidature (CV + courrier de motivation) sur cette annonce, merci de prendre contact
par mail : recrutement@eveche-creteil.cef.fr




